Rybnik, dnia 29.08.2013r.
Zarzadzenie nr 3/2013/2014

Dyrektora Gimnazjum nr 12 im. Gorniczego Stanu w Rybniku
W sprawie organizacji pracy

Na podstawie art. 39 ust 1 Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty ( Dz. U. z
2004r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.)

§1

1. Zobowigzuje wychowawcow klas:

a) do przypomnienia do dnia 7 wrzes$nia br. uczniom zapiséw Statutu szkoty dotyczacych
ich praw i obowiazkow, a w szczegolnosci, ze w zwiazku z obowigzkiem zapewnienia
im przez szkote opieki i1 bezpieczenstwa w czasie trwania zaje¢ szkolnych uczniom nie
wolno opuszczaé terenu szkoty Wyznaczonego ogrodzeniem,

b) do uzupehiania dziennikéw zaje¢ lekcyjnych na rok szkolny 2013/2014 do 9 wrze$nia br.
Kazdy wychowawca zobowigzany jest okaza¢ uzupeliony dziennik lekcyjny
wicedyrektorowi do dnia 9 wrzesénia br.

c) klas II i Il do uporzadkowania arkuszy ocen i przekazania ich wicedyrektorowi w
terminie do 9 wrzesnia br.

d) klas I do zalozenia arkuszy w terminie do 12 wrzes$nia br. arkusze nalezy wydrukowac z
programu Librus. Kazdy wychowawca klasy 1 zobowiazany jest przekaza¢ zatozone
arkusze ocen wicedyrektorowi do dnia 12 wrzeénia br. Przypominam wychowawcom, ze
w arkuszach ocen z zaje¢ edukacyjnych, ocen¢ z zachowania, klase 1 miesigc urodzenia
ucznia wypetnia si¢ stowami w pelnym brzmieniu. W rubryce, ktora nie jest wypetniona
wypisuje si¢ pozioma kreske, a w przypadku, gdy kilka kolejnych rubryk nie jest
wypehionych, mozna je przekresli¢c uko$ng kreska, przy czym w pierwszej i ostatniej
wolnej rubryce wpisuje si¢ poziome kreski. W wypadku zwolnienia ucznia z zajeé
edukacyjnych, wpisuje si¢ ,,zwolniony/na”.,

e) do opracowania klasowych planow pracy wychowawczej do 5 wrzesnia br.
uwzgledniajac zalozenia Szkolnego Programu Wychowawczego oraz Szkolnego Projektu
Profilaktyki i1 przedstawienia ich wicedyrektorowi do 4 wrzesnia br.,

f) do dostarczenia wicedyrektorowi w terminie do dnia 20 wrze$nia br. planéw organizacji
wycieczek szkolnych. Wszystkim organizatorom przypominam o obowigzku
przestrzegania zasad organizacji wycieczek.

g) do poinformowania rodzicow oraz uczniow o warunkach i sposobie oraz kryteriach
oceniania zachowania oraz o warunkach 1 trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana
rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania do 5 wrze$nia br. 1 udokumentowania tego
odpowiednimi zapisami w dzienniku lekcyjnym,

h) do przekazania rodzicom ogolnej informacji o :

- wymaganiach niezbednych do uzyskania poszczegdlnych $rodrocznych 1 rocznych ocen
klasyfikacyjnych z obowiazkowych i1 dodatkowych zaje¢ edukacyjnych wynikajacych z
realizowanych w klasie programdw nauczania z poszczegdlnych przedmiotow,

- sposobach sprawdzania osiggni¢¢ edukacyjnych uczniow,

- warunkach 1 trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana rocznej oceny klasyfikacyjnej z
obowigzkowych i1 dodatkowych zaje¢ edukacyjnych i udokumentowania tego odpowiednimi
zapisami w dzienniku lekcyjnym do 5 wrzesnia br.,



1) wychowawca klasy, ktorego uczen zdawal egzamin poprawczy do uzupetnienia arkusza
ocen 1 wypisania $wiadectwa oraz przekazania tych dokumentéw wicedyrektorowi do
dnia 3 wrzesnia br.

2. Zobowiazuje wychowawcow klas i nauczycieli do:

o1~

a) wyrdéwnania réznic programowych u ucznidw przyjetych z innych gimnazjow, w
przypadku wystepowania roéznic programowych. Ponadto wychowawcéw klas
zobowiazuje:

- do S$cistej wspotpracy z rodzicami opartej na szczerosci i konsekwencji w
pomocy dzieciom w uzupehianiu brakéw edukacyjnych,
- objecia uczniéw programem zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych w ramach
pomocy psychologiczno - pedagogicznej i na biezagco monitorowania postgpow w
nauce,
- przygotowanie kas dla przyje¢cia nowych kolegow,
- zorganizowanie pomocy kolezenskiej,
- statego kontaktu z nauczycielami przedmiotéw w sprawie postepoOw uczniow w
nauce,
- wspotpracy z pedagogiem w celu zapobiegania niepowodzeniom szkolnym,
b) poinformowania uczniow o:
- wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych
§rodrocznych i rocznych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych i dodatkowych
zaje¢ edukacyjnych wynikajacych z realizowanego przez siebie programu
nauczania,
- sposobach sprawdzana osiagni¢¢ edukacyjnych uczniow,
- warunkach 1 trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana roczna ocena
klasyfikacyjna z obowigzkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych do dnia
5 wrzesnia br.,
¢) przygotowania rozktadow materiatow z poszczeg6lnych przedmiotéw do 4 wrzesnia br.,
d) do przestrzegania zasad petnienia dyzuréw zgodnie z regulaminem dyzurdw.

. Poinformowanie uczniéw i rodzicow o realizacji projektu edukacyjnego Comenius w

terminie do 5 wrze$nia 2013r.

. Zobowigzuje zespoty przedmiotowe do przedlozenia harmonogramow spotkan zespotow.
. Zobowiazuj¢ zespoty zadaniowe 1 koordynacyjne do ustalenia planu pacy zespotu do

6 wrzesnia br.

. Upowazniam wszystkich cztonkéw RP G12 do dokonywania sprostowan btedow

1 oczywistych pomytek dokonanych przez nich w dokumentacji przebiegu nauczania

1 dziatalno$ci wychowawczej: ,,sprostowania btedu i oczywistej pomytki dokonuje si¢
przez skreslenie kolorem czerwonym nieprawidtowego zapisu i1 czytelne wpisanie nad
skreslonymi wyrazami wlasciwych danych oraz ztozenie czytelnego podpisu przez osobe
dokonujacag w arkuszach ocen przez dyrektora szkoty albo osobe upowazniong na piSmie
przez dyrektora szkoly do dokonania sprostowania i w dziennikach nauczyciele ktorzy
popehili btad w arkuszach ocen dyrektor.

§2

Za realizacje zarzadzenia odpowiedzialny jest dyrektor szkoty.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.09.2013r.

Sylwia Benauer
DYREKTOR SZKOLY



