o

»

URZAD MIASTA RYBNIKA

Rybnik, dnia 27 pazdziernika 2010 r.

BIURO AUDYTU I KONTROLI WEWNETRZNEJ

e

44-200 RYBNIK ul. ZAMKOWA 5

tel. (0 32) 43 92 142 fax (0 32) 42 24 124

rybnik@um.rybnik.pl

PN-EN ISO 9001:2009

AKW-0913/00057/10
(2010/079320)

PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej w Gimnazjum nr 12
44-273 Rybnik dz. Niewiadom ul. Sportowa 52,
w dniach od 6 do 25 pazdziernika 2010 r.
(z przerwa od 6 do 12 pazdziernika 2010 r.)

Kontrol¢ przeprowadzita Y.z - - - . Referent w Biurze Audytu i Kontroli
Wewnetrznej na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Rybnika Nr Or-01130/544/10
z 1 pazdziernika 2010 r.

CEL KONTROLI:
Kontrole przeprowadzono w celu sprawdzenia catoksztattu dziatalnosci kontrolowanej

jednostki oraz ustalenia przestrzegania procedur kontroli w okresie od 1 kwietnia 2008 r.
do dnia zakoficzenia kontroli.

Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkowa.
Kontrolg objeto w szczeg6lnosci dokumenty za pazdziernik 2008 r., sierpien 2009 r. i luty
2010t.

USTALENIA ORGANIZACYJNE:

Gimnazjum zgodnie z postanowieniami Uchwaly Nr 692/XXX11/2001 Rady Miasta Rybnika
z dnia 10 pazdziernika 2001 r. prowadzone jest od 1 stycznia 2002 r. w formie zaktadu
budzetowego.

Gimnazjum posiada REGON 276606585 oraz NIP 642-27-07-096.
Od 1 stycznia 2004 r. funkcje Dyrektora petni p. Adrian Fojeik.

Na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym pismem Or - 01130/00125/08
z 7 kwietnia 2008 r. Dyrektor zostat umocowany do jednoosobowego zaciagania zobowigzan
w imieniu Miasta w zakresie zarzadu mieniem placowki, w celu realizacji zadan statutowych
kierowanej jednostki w ramach zatwierdzonego planu finansowego.

Gimnazjum prowadzi we wiasnym zakresie obstuge finansowo — ksiegowa. Stanowisko
Gléwnej Ksiegowej zajmuje p. = - .. - ktdra spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych.

Gimnazjum posiada dwa rachunki bankowe:
- rachunek biezacy,
- rachunek Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
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Nieruchomo$¢ zagospodarowana obiektami Gimnazjum zostala oddana w trwaty zarzad
zgodnie z Decyzja Nr M—24/2002 Zarzadu Miasta Rybnika z 28 lutego 2002 r.

W terminie od 1 do 18 kwietnia 2008 r. w Gimnazjum zostala przeprowadzona przez
pracownika Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej UM Rybnika kontrola w celu ustalenia
przestrzegania przez jednostke procedur kontroli w szczegélnosei w 2007 r. Pismem
z 22 kwietnia 2008 r. Prezydent zobowiazat Dyrektora do realizacji zalecef pokontrolnych.
Pomimo wydanych zalecer, a takze wyciagnigcia po poprzedniej kontroli przez p. Dyrektora
Gimnazjum konsekwencji dyscyplinarnych (kary upomnienia) wobec Gtéwnej Ksiegowej,
powtérzylo sig kilka nieprawidlowosci, a mianowicie:
1. w sprawozdaniach budzetowych nie wykazano danych wynikajacych z ewidencji

ksiegowe;j,
2. ksiegi rachunkowe:

— nie sa prowadzone rzetelnie, bezblednie i na biezaco,

— nie sg chronione przed niedozwolonymi zmianami.

Nieprawidtowosci te szczegétowo opisano w dalszej czesci protokotu.
USTALENIA KONTROLI:

L. Plan finansowy i sprawozdawczo$¢.

W 2009 r. zmiany w planie wprowadzit Dyrektor na podstawie Uchwal Rady Miasta oraz
wiasnych decyzji. :

Kontroli poddano:

1. sprawozdania Rb-30:
— roczne za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2009 r.,
— poiroczne za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2010 r.,

2. kwartalne sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
wg stanu na koniec IV kwartatu 2009 r. oraz II kwartahu 2010 r.,

3. kwartalne sprawozdania Rb-Z o stanie zobowiazan wedhig tytuléw dhuznych oraz
gwarancji i porgczen wg stanu na koniec IV kwartahu 2009 r. oraz II kwartatu 2010 r.

4. sprawozdanie Rb-WS o wydatkach strukturalnych poniesionych w 2009 r.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w nastepujacych sprawozdaniach budzetowych wykazano

dane niezgodne z ewidencja ksiegowa:

l. w sprawozdaniu dominujacym Rb-30 (suma rozdziatéw 80110 i 80148) za okres
od 1 stycznia do 30 czerwca 2010 r.:

a) w czesei B, w kolumnie wykonanie kosztéw w § 4210 wykazano kwote 53.084,24 7t
natomiast z ewidencji ksiggowej wynika kwota 53.024,25 zt (réznica 59,99 z1),

b) wezgsci C, w pozycjach:

— WO093 Zobowiqzania z tytutu sktadek na Fundusz Pracy wykazano kwote 3.015,61 zt,
a z ewidencji ksiggowej wynika 3.015,67 zt (r6znica 0,06 z}),

— W092 Zobowiqzania z tytutu skladek FUS wykazano kwote 30.124,68 7L, a z ewidencji
ksiggowej wynika 30.128,46 zt (r6znica 3,78 zt).

W konsekwencji ww. nieprawidtowosci blednie wykazano kwote 'w pozycji W091
Zobowiqzanie z tytulu skladek na ubezpieczenia spoteczne (33.140,29 7 zamiast
33.144,13 zt - r6znica 3,84 zb),

— WO040 Zobowiqzania i inne rozliczenia wykazano kwote 88.682,80 71, a z ewidencji
ksiggowej wynika 94.367,18 zt (r6znica 5.684,38 zt). Konsekwencja tej nieprawidlowosci
jest wykazanie w poz. W070 Stan Srodkéw obrotowych netto kwoty zawyzonej
05.684,38 zt.
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Na pisemna prosbe kontrolujacej (zalacznik nr 1) Glowna Ksiegowa przedstawila
pisemne wyjasnienia, W ktorych o$wiadczyla, ze ksiegi rachunkowe sa zgodne ze stanem
rzeczywistym natomiast W sprawozdaniach wykazano nieprawidtowe kwoty w wyniku
pomytki (zatacznik nr 2),

2. w sprawozdaniu dominujacym Rb-30 (suma rozdziatéow 80110 i 80148) za okres
od stycznia do 31 grudnia 2009 r.:

a) wczesei B, w kolumnie plan kosztow w:

— § 4270 wykazano kwotg 26.294,56 7} natomiast z ewidencji ksiegowej wynika kwota
24.534 7zt (r6znica 1.760,56 zh),

— § 4440 wykazano kwotg 76.809 7 natomiast z ewidencji ksiggowej wynika kwota
78.569,56 zt (r6znica 1.760,56 zb),
7 ustnych wyjasnien Glownej Ksiegowej wynika, ze W sprawozdaniu wykazano
prawidlowe kwoty za$ w ewidencji ksiegowej nie ujgto decyzji nr 13/2009 z 31 grudnia
2009 r. zmieniajacej wysoko$¢ planu w powyzszych paragrafach,

b) wczeéei C, w pozycjach:

— 'W093 Zobowiqzania z tytutu sktadek na Fundusz Pracy wykazano kwotg 3.751,99 zi,
a z ewidencji ksiggowej wynika 5.843,43 7k (r6znica 2.091,44 z1),

_  W092 Zobowiqgzania z tytutu skladek FUS wykazano kwote 21.865,38 71, a z ewidencji
ksiggowej wynika 33.384,76 zt (r6znica 11.519,38 z).
W konsekwencji ww. nieprawidtowosci blednie wykazano kwote W pozycji W091
Zobowiqzanie z tytulu skladek na ubezpieczenia spoteczne (25.617,37 z} zamiast
39.228,19 zt - réznica 13.610,82 z),

_ WO094 Zobowiqzania z tytulu zakupu débr i ustug wykazano kwotg 7.934,73 ,
a z ewidencji ksiegowej wynika 7.245,48 zt (rbznica 689,25 1),

_ 'WO040 Zobowiqgzania i inne rozliczenia wykazano kwote 176.453,37 zi, a z ewidencji
ksiegowej wynika 182.302,75 7k (réznica 5.849,38 zb),

_  W020 Naleznosci netto wykazano kwote 170 z, a z ewidencji ksiggowej wynika 650 zt
(réznica 480 zt).
Konsekwencja nieprawidlowych kwot w pozycjach W040 i WO020 jest wykazanie
w pozycji WO070 Stan Srodkéw obrotowych netto kwoty zawyzonej 0 5.369,38 zl oraz
wplaty do budzetu nadwyzki $rodkéw obrotowych w wysokogci zawyzonej 0 4.218,18 zt.

Na ustng prosbe kontrolujacej Giowna Ksiegowa przedstawita pisemne wyjasnienia

w ktorych oswiadczyla, ze sprawozdania sporzadzone sa zgodnie ze stanem rzeczywistym

natomiast powstate réznice wynikaja z bledéw ksiegowych na skutek nie zamkniecia ksiag

rachunkowych (zatacznik nr 3). Z ustnych, dodatkowych wyjasnien Gtéwnej Ksiegowej

wynika, ze bledy ksiggowe polegaty na dokonywaniu poprawek i przeksiggowan bez

zastosowania polecenia ksiggowania (PK) na dokumentach znajdujacych si¢ w buforze po

sporzadzeniu sprawozdan budzetowych Rb-30 (ksiggi rachunkowe nie byly wowczas

zamkniete). W zwiazku z powyzszym trudno obecnie stwierdzié, w ktérym dokumencie

zostaty dokonane.

W sprawozdaniach Rb-30 w podziale na poszczegdlne rozdzialy (rozdziat 80110 i 80148) za

okresy, o ktorych mowa wyzej, wykazano dane niezgodne z ewidencja ksiegowa W takim

samym zakresie jak w sprawozdaniach dominuj acych.

3. w sprawozdaniu Rb-N wg stanu na koniec IV kwartatu 2009 r. w poz. N5 Pozostate
naleznosci wykazano wartos¢ 170 zi, pomimo ze z ewidencji ksiegowej wynika kwota
650 zt. W zataczniku nr 3 wyjasnienia Gléwnej Ksiggowej.

Kontrolujaca ustalita ze na zestawieniu obrotéw i sald na 31 grudnia 2009 r. saldo konta 140
Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne wykazuje saldo 97 zk.
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Kontroli poddano wykonanie planu finansowego w zakresie poniesionych kosztéw
w sierpniu 2009 r. oraz lutym 2010 r.
W lutym 2010 r. poniesiono koszty, ktére spowodowaly przekroczenie kwot ustalonych
w planie finansowym Gimnazjum w § 4270 ,,Zakup ustug remontowych”:

— od 24 Jutego do 14 marca 2010 r. na kwote 84,60 zt,

— od 15 do 21 marca 2010 r. na kwote 3.405,44 zt,

— od 22 marca do 28 kwietnia 2010 r. na kwote 4.205,44 zt.
29 kwietnia 2010 r. Dyrektor Gimnazjum wydat decyzje nr 2/2010 zwickszajaca kwote
kosztéw na ww. paragrafie, co zlikwidowato powstate przekroczenia.

II. Inwentaryzacja.

Gimnazjum posiada instrukcj¢ w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skiadnikéw
majatkowych, ktéra okreslona jest w zataczniku do szczegélowych zasad rachunkowosci
wprowadzonych zarzadzeniem z 1 stycznia 2005 r. z p6zn. zm.

W Gimnazjum w okresie od 25 do 29 sierpnia 2008 r. przeprowadzono skontrum materialéw
bibliotecznych.

Przeprowadzono inwentaryzacje w formie:

a) spisu z natury:

— Srodkéw trwatych (wedlug stanu na 12 stycznia 2009 r.),

— pozostalych srodkéw trwatych (wedtug stanu na 14 stycznia 2010 r.),

— wartosci niematerialnych i prawnych (wedlug stanu na 14 stycznia 2010 r.),

— zywnosci (wedtug stanu na 4 stycznia 2010 r.),

— S$rodkéw pienigznych w kasach (wedhug stanu na 31 grudnia 2009 r.),

— drukéw Scistego zarachowania - czeki, KP i KW (wedhug stanu na 31 grudnia 2009 r.),

b) potwierdzenia sald (wedtug stanu na 31 grudnia 2009 r.):

— $rodkéw na rachunkach bankowych,

— naleznosci od odbiorcéw,

¢) weryfikacji stanu pozostatych aktyw6w i pasywéw nieobjetych inng forma inwentaryzacji
(wedtug stanu na 31 grudnia 2009 1.).

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w protokolach z przeprowadzonej weryfikacji:
— wartos¢ konta 140 ,,Krdtkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieniezne” ujeto
nieprawidtowo, mianowicie:
- Wn: 0 z4, zamiast Wn: 97 zt
— warto$¢ konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” ujgto nieprawidtowo,
mianowicie:
- Wn: 170 zt, zamiast Wn: 650 zt,
- Ma: 7.934,73 zt, zamiast Ma: 7.245,48 zt,
— warto$¢ konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujeto nieprawidtowo, mianowicie:
- Ma: 46.799,19 zt, zamiast Ma: 46.000,19 zt,
— wartos¢ konta 229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” ujeto nieprawidtowo,
mianowicie:
- Ma: 44.936,89 zt, zamiast Ma: 46.597,99 zt,
— warto$¢ konta 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujeto nieprawidlowo, mianowicie:
- Ma: 0 zt, zamiast Ma: 5.676,53 zt.

Z ustnych wyjasnien Gléwnej Ksiegowej p. wynika, ze protokoty
z przeprowadzonej weryfikacji sa zgodne ze stanem rzeczywistym natomiast, powstate
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réznice wynikaja z bledéw ksiggowych na skutek dokonywania poprawek i przeksiggowan
bez zastosowania polecenia ksiggowania (PK).

III. Gospodarka pieni¢zna

Gimnazjum posiada zasady gospodarki kasowej, ktére okreslone sa w zataczniku
do szczeg6towych zasad rachunkowosci wprowadzonych zarzadzeniem z 1 stycznia 2005 r.

z pézn. zm.
W Gimnazjum funkcjonuja trzy kasy: ogélna, stotéwki oraz ZFSS. Osobami odpowie-
dzialnymi za gotoéwke sg p. (sekretarz) oraz p. - (intendent). Obie

Panie zlozyly do akt osobowych o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci materialnej za
powierzone pieniadze i inne wartosci.

13 pazdziernika br. skontrolowano stan kasy ogélnej (zalacznik nr 4) i stolowki (zatacznik
nr 5); stwierdzono, ze wykazuja stan zgodny ze stanem wykazanym w raporcie kasowym.
Stan kasy ZFSS byt zerowy (zgodny z raportem kasowym).

Kontroli poddano raporty kasowe za pazdziernik 2008 r., sierpief 2009 r. oraz luty 2010 r.

Raporty sumowane sa prawidfowo i zachowana jest ciaglos¢ salda miedzy nimi, a salda
wykazane w raportach odpowiadaja saldom konta stuzacego do ewidencji operacji kasowych.

W trakeie kontroli stwierdzono, ze dwie operacje gospodarcze ujgto w raporcie kasowym pod
nieprawidtowa data.

Kontrolg objeto ponadto kompletno$¢ wyciagéw bankowych z rachunku biezacego i ZFSS
za okres od 1 kwietnia 2008 r. do 31 lipca 2010 r. oraz wszystkie czeki zrealizowane
w powyzszym okresie, sprawdzajac przeptyw Srodkow pienigznych pomiedzy bankiem
a kasa.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
IV. Gospodarka magazynowa.

Osoba odpowiedzialng za magazyn jest p. < (intendent), ktora zlozyla
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialne;j.

Ewidencja magazynowa prowadzona jest komputerowo przy wykorzystaniu = programu
Optaty Optivum. Przychody i rozchody materialéw sa ujmowane w ewidencji na biezaco.

13 pazdziernika br. skontrolowano stan 10 artykutéw, pordwnano stan wykazany w ewidencji
artykutéw spozywczych ze stanem faktycznym (zatacznik nr 6). Nieprawidtowosci nie
stwierdzono.

V. Zatrudnienie, wynagrodzenia.
Gimnazjum posiada regulamin pracy wprowadzony zarzadzeniem nr 10/06/07 z 19 stycznia
2007 r.

Kontroli poddano listy ptac za pazdziernik 2008 r., sierpien 2009 r. oraz luty 2010 r., a takze
akta osobowe wybranych pracownikéw.
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W trakcie kontroli ustalono, ze w okresie kontrolowanym:

a)
b)

©)

d)
€)

g

wynagrodzenia byty wyptacane terminowo,

sktadki na ubezpieczenia spoteczne, FP i zdrowotne oraz podatek dochodowy od oséb
fizycznych zostaly odprowadzone w wymaganym terminie,

w okresie od 1 lutego 2009 r. jedna pracownica powyzej 50 roku zycia przebywata na
zwolnieniu lekarskim powyzej 14 dni; od 1 lutego br. po 14 dniu niezdolnosci do pracy
otrzymata nalezny zasitek chorobowy, co jest zgodne z art. 92 § 4 Kodeksu pracy,

w Gimnazjum zatrudniona jest jedna kobieta powyzej 55 roku zycia,

w Gimnazjum zatrudnionych jest dwéch mezczyzn powyzej 60 roku zycia; zgodnie z art.
104 b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, od 1 lipca 2009 1. od
wynagrodzen nie jest odprowadzana sktadka na Fundusz Pracy,

od 1 stycznia 2009 r. jedna pracownica powrdcita z urlopu macierzynskiego; zgodnie
z art. 104 a ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy od wynagrodzenia
nie jest odprowadzana sktadka na Fundusz Pracy,

Dyrektor wykorzystuje samochdd prywatny do celéw stuzbowych — zgodnie z umowa.

W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:

L.

od stycznia do sierpnia 2010 r. p. Dyrektorowi nie wyplacano naleznego dodatku
funkcyjnego z tytutu sprawowania funkcji dyrektora na %qcznq kwotq 6.400 zt brutto.
Osobq odpowiedzialng za te nieprawidtowo$¢ jest p — Gtéwna Ksn;gowa
Na pisemna prosbe kontrolujacej zatacznik nr 7 Gtéwna Ksiqgowa przedstawita pisemne
wyjasnienia w zataczniku nr 8,

dwéch pracownikéw otrzymato dodatek za wystuge lat w nieprawidtowej wysokosci na
skutek btednego obliczenia dhugosci okresu zatrudnienia, od ktérego zalezy wysokosé
dodatku (osoba odpowiedzialng za prowadzenie akt osobowych oraz za obliczanie
wysokoéc1 WW. dodatku jest p. - sekretarz szkoty):

p- B (nauczyc1el) w okresie od pazdziernika 2007 r. do pazdziernika
2010 r. otrzymata dodatek zanizony o 789,45 zi (brutto), szczegblowe wyliczenia
przedstamono w zatgczniku nr 9,

P - e Gtéwna Ksiegowa) w okresach od pazdziernika do listopada 2007 r.,

od wrzesnia do hstopada 2008 r., od wrzesnia do llstopada 2009 r. oraz za wrzesien
2010 r. otrzymata dodatek za wystuge lat w zanizonej wysokosci o 85,99 zt (brutto);

szczegbtowe wyliczenia przedstawiono w zataczniku nr 10,

20 pazdziernika br. obu pracownikom wyptacono nalezny dodatek za wyshuge lat.

w aktach osobowych nauczycieli brak informacji okre$lajacych zmiang warunkow
umowy od prace od wrzesnia 2009 r. do 31 sierpnia br. (wysoko$¢ wynagrodzenia
zasadniczego oraz dodatkéw), co jest niezgodne z art. 29 § 4 Kodeksu pracy; osoba
odpowiedzialna za t¢ nieprawidlowos¢ byta e ... {pomoc administracyjna),
ktoéra pelnita zastepstwo za czas nieobecnosci p.

sktadki na PFRON za styczen 2010 r. (447 zt) zapiacono dopiero 23 lutego 2010 r.
zamiast w terminie do 20 lutego 2010 r., co jest niezgodne z art. 49 ust. 1 ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudniania osob niepetnosprawnych,
z ustnych wyjasnien uzyskanych od Gléwnej Ksiegowej wynika, ze przekroczenie
terminu platnosci nastapito na skutek jej przeoczenia,

od pracownicy ktora ukonczyta 55 lat (za lipiec 2009 r.) odprowadzona zostata sktadka na
Fundusz Pracy, co jest niezgodne z art. 104 b ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy; natomiast od sierpnia 2009 r. skladka ta nie jest
odprowadzana. Osoba odpowiedzialng za te nieprawidtowos¢ jest Glowna Ksiggowa.
Do dnia zakonczenia kontroli Gléwna Ksiegowa nie sporzadzita korekty deklaracji ZUS
w zakresie btednie naliczonych sktadek za lipiec 2009 r.
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VI. Prowadzenie ksiag rachunkowych, rozrachunki.

Gimnazjum posiada szczegélowe zasady rachunkowos$ci wprowadzone zarzadzeniem
z 1 stycznia 2005 r. z p6Zn. zm.

Ksiegowo$¢ prowadzona jest przy wykorzystaniu programu komputerowego Ksiggowos¢
Optivum firmy Vulcan. Obecnie wykorzystywana jest aktualna wersja programu finansowo-
ksiggowego.

Ksiegi rachunkowe w systemie komputerowym sa zamkniete do-czerwca 2010 1.

Zapasowe kopie danych z programu ksiegowego sa zapisywane na dysku twardym
komputera, dodatkowych nosnikach oraz na dysku zewnetrznym. Dane za lata poprzedzajace
2009 r. s archiwizowane prawidtowo (system przechowuje dane za rok biezacy i poprzedni).
Jednostka posiada ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera za okres ostatnich
5 lat. Nosniki te sa przechowywane w pomieszczeniu p. Dyrektora.

Kontroli poddano w szczegdlnosci ksiggi rachunkowe za luty 2010 r.

W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:

1. pigé faktur obcych zostato zaptaconych po uptywie terminu ptatnosci:

— fanr28/10 225.1.2010 r. na kwote 380,01 zt (3-dniowe opdznienie),

— fanr29/10 z 25.1.2010 r. na kwote 380,01 zt (3-dniowe opdznienie),

— fanr103/10 z22.2.2010 r. na kwote 380,01 zt (3-dniowe op6znienie),

— fanr104/10 z25.2.2010 r. na kwote 380,01 zt (3-dniowe op6znienie),

— fanr 134/09/R z 31.12.2009 r. na kwote 409,05 z} (3-dniowe op6znienie),
ww. dokumenty wptynely do Gimnazjum przed uptywem terminu ptatnosci; odsetek za
nieterminowa wplatg nie naliczono,

2. kilka faktur obcych zawiera nieprawidtowy NIP jednostki,

3. dwie faktury z PWiK zostaty nieprawidlowo ujete w ksiggach rachunkowych:

a) z 18 lutego 2010 r.; cata kwota faktury (169,36 zf) zostata ujeta na paragrafie 4260 Zakup
energii, zamiast na paragrafie:

— 4260 Zakup energii kwota 115 z1,

— 4300 Zakup ustug pozostatych kwota 54,36 zi,

b) z 18 lutego 2010 r.; cata kwota faktury (265,96 z}); zostata ujeta na paragrafie 4260 Zakup
energii, zamiast na paragrafie:

— 4260 Zakup energii kwota 211,60 z,

— 4300 Zakup ustug pozostatych kwota 54,36 zi,

4. fa nr RCEZ/11/2010 z 1 lutego 2010 r. zostala zaplacona 12 lutego 2010 r. na konto
bankowe nieprawidlowego kontrahenta - “ary i~ . Glowna
Ksiggowa zauwazywszy te nieprawidlowose, 16 lutego 2010 E: przela&a kwote na
prawidtowe konto kontrahenta. 18 lutego 2010 r. RCK zwrécit ww. kwotg na rachunek
bankowy Gimnazjum.

Osoba odpowiedzialng za ww. nieprawidlowosci jest Gléwna Ksiggowa p.

VII. Zaméwienia publiczne, umowy.

W okresie kontrolowanym Gimnazjum realizowalo zaméwienia publiczne jedynie na
podstawie art. 4 pkt8 ustawy Prawo zaméwieri publicznych, gdyz ich warto$¢ nie
przekraczata wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

W okresie kontrolowanym obowigzywaty nastgpujace umowy najmu:
1. pomieszczenia z przeznaczeniem na sklepik szkolny z 31 grudnia 2008 r. z p6zn. zm.
FAWATAT -0 s Aoz e o oo g
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2. lokalu mieszkalnego z 1 marca 2005 r. z p6ézn. zm. zawarta z p.
W trak<:1e kontroh stwierdzono, ze zapisy uméw sa przestrzegane. Rachunki wystawiane sg
na biezaco.

VIIIL Zakladowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych.

W trakcie kontroli w Gimnazjum obowiazywaly regulaminy przyznawania $wiadczen
socjalnych:

— z 1 lutego 2005 r. z pdzn. zm.,

— z1 czerweca 2009 r.

W planie finansowym jednostki na 2009 r. przyjeto odpis na ZFSS w wysokosciach:
a) wrozdziale 80110 — 78.973 zt,
b) wrozdziale 80148 —3.000 zt.

Odpis podstawowy zostat w koricu roku skorygowany w stosunku do faktycznej przecigtnej
liczby zatrudnionych i wyni6st ostatecznie 76.809 zt.

W 2009 1. przelano $rodki na rachunek ZFSS w nastepujacych terminach:

— 28 maja w wysokosci 59.745 zt,

— 28 wrzes$nia w wysokosci 19.915 zt.

31 grudnia 2009 r. przelano z ZFSS na rachunek biezacy kwote w wysokosci 2.851 zi
tytutem korekty odpisu w stosunku do przecigtnej liczby zatrudnionych.

Kontroli poddano wydatki dokonane w pazdzierniku 2008 r., w sierpniu 2009 r. oraz
w marcu 2010 r.:

- dofinansowanie do wypoczynku dzieci na taczng kwote 4.540 zi,

- dofinansowanie do biletéw na imprezy kulturalne na kwote 31 zt,

- zapomogi losowe na taczng kwote 2.119 zi,

- pozyczki mieszkaniowe na taczng kwote 15.000 zt,

- spotkania integracyjne dla pracownikéw na taczna kwote 2.694 zt.

W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:

1. w sierpniu 2009 r. trzy pracownice otrzymaty dofinansowanie do wypoczynku dzieci
w wysokosci niezgodnej ze zlozonym oswiadczeniem o dochodach oraz z regulaminem
ZF SS

. o " (nauczycielka) otrzymata 350 zt brutto zamiast 490 zt brutto (140 zt
za ma{o), 20 pazd21ermka 2010 r. wyptacono p.  _.-.. . zanizone $wiadczenie
w kwocie 140 zt

- - 1 (nauczycielka) otrzymata 577 zt brutto zamiast 325 zt brutto
(252 zl za duzo) 13 pazdziernika br. p. . e - e . wyrazita zgode na zwrot
zawyzonego $wiadczenia i nadptacona kwote wplacita do kasy socjalnej (252 zb),

- p. i ' 'emeryt) otrzymata 442 z} brutto zamiast 325 zt brutto (117 zt za duzo);

i nie wyrazita zgody na zwrot zawyzonego $wiadczenia, a nadplaconag
kwotq 117 21 (13 i 15 pazdziernika br.) do kasy socjalne wptacit p. Dyrektor,

Ww. nieprawidlowosci powstaly na skutek pomyiki, a osobami odpowiedzialnymi sa

cztonkowie Komisji Socjalnej,

2. dofinansowanie do biletéw na imprezy kulturalne (okreslone w regulaminie ZFSS),
wyplacane jest bez zachowania kryterium socjalnego, co jest niezgodne z przepisami
ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych,
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3. zryczattowany podatek dochodowy od oséb fizycznych (od emerytéw) od $wiadczen
socjalnych wyptaconych w sierpniu 2008 r. (W wysokosci 150 zl) zostal zaptacony
dopiero 1 pazdziernika 2008 . (10 dni po terminie), co jest niezgodne z art. 38 ust. 1
ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych; odsetek za zwloke nie naliczono
poniewaz zgodnie z ordynacja podatkowq ich wysokos¢ nie przekracza trzykrotnosci
wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polska” za polecenie przesyiki
listowej (art. 54 §1 pkt 5). Z ustnych wyjasnien p. » (Gtownej Ksiggowe;j)

wynika, ze nieprawidlowos¢ ta powstata na skutek jej przeo'czem'a.
IX. Doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli.

W 2009 r. wystawiono dwie noty ksiegowe (nr 2/2009 na kwote 1.305 zt - refundacja
nastapita 7 grudnia 2009 r. oraz nr 3/2009 na kwote 4.151,55 zt - refundacja nastapita
15 grudnia 2009 r.), na podstawie ktérych Gimnazjum otrzymato z Urzedu Miasta Rybnika
refundacje poniesionych kosztéw z tytulu doksztatcania i doskonalenia zawodowego
nauczycieli. W dokumentacji finansowo-ksiggowej znajduja si¢ dokumenty zrodtowe do
ww. not.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

X. Umarzanie naleznoSci.

W okresie kontrolowanym w Gimnazjum nie dokonano zadnych umorzen naleznosci.

ZALACZNIKI:

1. Zapytanie kontrolujacej dotyczace sprawozdania Rb-30 za okres od 1 stycznia do 30
czerwca 2010 1.

2. Wyjasnienia Gtéwnej Ksiggowej dotyczace sprawozdania Rb-30 za okres od 1 stycznia
do 30 czerwca 2010 1.

3. Wyjasnienia Gléwnej Ksiggowej dotyczace sprawozdania Rb-30 za okres od 1 stycznia
do 31 grudnia 2010 1.

4. Protokot z kontroli kasy ogélnej.

5. Protokét z kontroli kasy stotéwki.

6. Protokot z kontroli magazynu.

7. Zapytanie dotyczace nie wyplacania dodatku funkcyjnego dla p. Dyrektora.

8. Wyjasnieni dotyczace nie wyptacania dodatku funkcyjnego dla p. Dyrektora.

9. Wyliczenia w sprawie dodatku za wystuge lat p. ! ;

10. Wyliczenie w sprawie dodatku za wystuge lat p.

USTALENIA KONCOWE:

1. Protokél sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano kontrolowanej jednostce.

2. W trakcie przeprowadzania kontroli, wobec stwierdzonych nieprawidlowosci, udzielono
instruktazu, pouczajac kontrolowanych o sposobach poprawnego dzialania.

3. Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostaly oméwione z Dyrektorem Gimnazjum
Panem Adrianem Fojcik i Gtéwna Ksiggowa Pania

4. Przed podpisaniem protokotu Dyrektor zostat poinformowany o przystugujacym prawie
whiesienia pisemnych, umotywowanych zastrzeze co do ustalefi zawartych w protokole
w terminie 3 dni od dnia jego podpisania.

Na tym protokoét zakonczono i po przeczytaniu podpisano bez zastrzezen.
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